Registrierung

Die wesentlichen Schritte fuir die Registrierung eines Unternehmens sind:
® Anmeldeformular ausfillen
* E-Mail-Bestatigung abwarten (nach Priifung der Daten erhalten Sie innerhalb weniger Minuten eine E-Mail mit lhrem Login und lhrem

Passwort fur die Anmeldung am System)
® Registrierung abschlieRen (durch erstmaliges Anmelden)

Im Vergabemarktplatz "Registrierung" anklicken. Die Informationsseite wird angezeigt. Durch einen Klick auf "Weiter" kann zum néchsten
Schritt des Anmeldeformulars gewechselt werden.

Anmelden

Registrierung - Informationen

Informationen

Registrierung fiir Unternehmen/Bieter

Registrierung

Bekanntmacht

Wielen Dank fiir Ihr Interesse am Vergabemarktplatz. Fir die Registrierung lhres Unternehmens beni
notwendig, um die Sicherheit der Transaktionen zu gewashrleisten und Vertrauen in den Marktplatz z
es sich bei der Registrierung um die Registrierung eines gesamten Unternehmens (mit einem Haupl
Mutzern aus lhrem Unternehmen erfolgt nach erfolgreicher Anmeldung eigenstandig durch den Haup

Die Registrierung erfolgt in drei Schritten:

1. Awusfillen des Anmeldeformulars: Fillen Sie bitte das nachfolgende Anmeldeformular méaglichst v
dass die mit * markierten Felder unbedingt ausgefillt werden missen, damit wir lhre Anmeldung be:

2. E-Mail-Bestatigung: Machdem Sie das Formular ausgefiillt und lhre Angaben noch einmal bestati
weitergeleitet. Nach Prifung der Daten erhalten Sie eine E-Mail mit lhrem Login und lhrem Passwor

3. Registrierung abschlielfen: Der Registrierungsvargang ist abgeschlossen, wenn Sie durch erstm:
Mit diesem Zugang kénnen Sie nun alle Funktionen sofort nutzen und ggf. auch weitere Benutzer au

"ﬁ‘%/

Registrierung fiir Vergabestellen

Falls Sie sich als ausschreibende Stelle registrieren michten, wenden Sie sich bitte an die unter K

Wenn die Unternehmensdaten vollstandig ausgefillt sind, sollte die Angabe der E-Mail-Adresse sorgféltig gepruft werden. An die hier
angegebene Adressen gehen spater alle Systemnachrichten, auch das Passwort fiir die erste Anmeldung — es sollte daher eine Adresse
gewahlt werden, die als allgemeine Firmenadresse fungiert.

Angaben zur Praqualifizierung sind nur nétig, wenn eine entsprechende Préaqualifikation tatsachlich vorliegt (unter Préaqualifizierung versteht
man eine vorwettbewerbliche Eignungsprufung, bei der Bieter nach speziellen Vorgaben unabhangig von einer konkreten Ausschreibung ihre
Fachkunde und Leistungsfahigkeit vorab nachweisen).
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Registrierung - Daten des Unternehmens

Informationen «* G EERIE T T ES

Unternehmensdaten

Unternehmensname: *
PLZ: =
Onrt: *

Postiach:

Land: Deutschland

Telefon: *

Fax:

E-Mail: *

URL: http//
Zustandiges Amtsgericht (Ort):
Handelsregister-Nr.:

USt-1dNr

Sonstiges;

Die mit * gekennzeichneten Felder sind P fichtielder

Praqualifizierung

Registrierungsnummer in der Datenbank des Vereins fiir die Praqualifizieru

PQ-VOB Reg.-Nr.:

z.B: 123.876543

R

y&uummehmn eV

Unternehmenscode/Zertifikat Nummer in der Praqualifizierungsdatenbank fiir den Liefer- und Dienstleistungsbereich

PQ-VOL Unternehmenscode:

z.B: 11123-A12-A2C

y>

ECE T
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Damit Vergabestellen u.a. im Rahmen von beschrénkten Ausschreibungen die Mdglichkeit haben, tiber eine Suche nach Tatigkeitsbereichen
das Unternehmen zu finden und einzuladen, wird geraten einen oder mehrere Bereiche bzw. Branchen anzugeben, in denen das Unternehmen
tatig ist.

Hierzu muss im nachsten Schritt der zutreffende sog. CPV-Code ausgewéhlt werden. CPV steht fiir Common Procurement Vocabulary. Es
handelt sich um einen internationalen Standard (eine festgelegte, eindeutige Ziffernfolge) zur Beschreibung von Lieferleistungen, Arbeiten oder
Dienstleistungen. Der Bereich "Abwasser- und Abfallbeseitigungs-, Reinigungs- und Umweltschutzdienste" z.B. ist gemaR CPV-System mit der

Ziffernfolge 90000000-7 codiert.
Der Vergabemarktplatz verfligt tber ein Verzeichnis, das bei der Suche nach dem richtigen CPV-Code und der Auswahl unterstitzt. Wenn das

Aktionselement "Kategorie(n ) bearbeiten" angeklickt wird, konnen gezielt Begriffe in das Suchfeld eingegeben werden (z.B.
"Baureifmachung"), um nach dem passenden CPV-Code zu suchen und diesen auszuwahlen.
Durch Anklicken eines Kategorienamens kann ibrigens auch direkt in den Kategoriebaum im Verzeichnis hineinnavigiert werden. Dadurch

werden die Unterkategorien angezeigt.

Registrierung - Branche

Informationen «*  Daten des Unternehmens «*

Sie haben die Méglichkeit, Bereiche bzw. Branchen anzugeben, in denen lhr Unternehmen tatig ist. Vergabestellen haben dann u.a. im
Rahmen von beschrankten Ausschreibungen die Maglichkeit, dber eine Suche nach Tatigkeitsbergichen lhr Unternehmen zu finden und
einzuladen. Zusatzlich werden diese Eintrage fir alle neu angelegten Benutzer lhres Unternehmens-Accounts automatisch in die Suchprofile

{ibernommen.

Branche

Kategoriename CPV-Code

Sie haben noch keine Kategorien ausgewahlt

Kategorie(n) bearbeiten

o=

Zuruck Weiter

Um eine Kategorie auszuwahlen, muss die Aktionsspalte angeklickt werden. Naturlich ist es méglich mehrere Kategorien auszuwahlen.

Wenn alle CPV-Codes (wie benétigt) ausgewéhlt wurden, kann die Auswahl mit "Ubernehmen" bestatigt werden. Die ausgewahlten Kategorien
werden nun unter "Branche" aufgelistet.
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CPV-Code-Auswabhl

Ausgewihlte Kategorie(n)

Kategoriename CPV-Code Aktion
Bauarbeiten 45000000-7
rechen

/ml

Bitte wahlen Sie hier die Kategorie(n) bzw. den/die CPV-Code(s) aus. Eine Kategorie entspricht immer einem bestimmten CPV-Code. Durch
Anklicken des Kategorienamens gelangen Sie zu weiteren Unterkategorien. Wenn Sie die angegebene Kategorie auswahlen méchten,
klicken Sie bitte auf Auswahlen.

Alle Kategorien //

Kategoriesuche: |

Alle Kategorien

Kategoriename CPV-Code Aktion
Abwasser- und Abfallbeseitigungs-, Reinigungs- und Umweltschutzdienste 90000000-7 .- Auswahlen
Allgemeine und berufliche Bildung 300000004 Auswahlen
Ausriistung fir Sicherheitszwecke, Brandbekampfung, Polizei und Verteidigung 350000004 Auswiahlen
Bauarbeiten 45000000-7 4
Baukonstruktionen und Baustoffe; Bauhilfsprodukte (elektrische Apparate ausgenommen) 44000000-0 Auswahlen
Bergbau, Basismetalle und zugehérige Erzeugnisse 140000001 Auswiahlen

Im néachsten Schritt miissen die Daten des Erstbenutzers eingegeben werden (wird zusammen mit dem Unternehmenskonto angelegt).
Diesem Benutzer werden Administrationsrechte eingeraumt. Er wird deshalb zunéchst auch die Aufgabe Ubernehmen, weitere Benutzer
hinzuzufigen (falls erforderlich).

Auch in diesem Schritt ist das Priifen der E-Mail-Adresse sehr wichtig, da Systemnachrichten und auch das automatisch generierte
Zugangspasswort nur an die hier angegebene Adresse geschickt werden.
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Registrierung - Eigene Daten

Informationen «*  Daten des Unternehmens «#  Branche «*

Geben Sie bitte hier lhre persénlichen Daten an. Die E-Mail zur Bestatigung der Anmeldung wird an die hier angegebene Adresse ver

Eigene Daten

Anrede: |JlHerr El
Titel- ( ]
Varname: * IJ_FEaIf |
Machname: * |J.Kurvmeier ‘|
Telefon: |‘.D1 77-4063625 |
Fax: | |
E-Mail- * I'_administrator@mueller-kramer.de .;k ;_*J,

Die mit * gekennzeichneten Felder sind Plichtfelder.
y

Im letzten Schritt folgt die Anzeige des ausgefillten Anmeldeformulars. Um alle Angaben zu bestéatigen, kann bei "Ich akzeptiere die AGB" ein H
aken gesetzt werden. Durch Anklicken des Aktionselements "Registrierung abschlieen" wird der Registrierungsprozess abgeschlossen.

Branche
Kategoriename CPV-Code
Bauarbeiten 45000000-7

Angaben zur eigenen Person

Anrede Herr

Titel

Vorname Ralf

Nachname Kurvmeier

Telefon 0177-4063625

Fax

E-Mail administrator@mueller-kramer.de
J.#

o Ich akzeptiere die AGE

&

Der Erstbenutzer kann nun in seinem E-Mail-Postfach seine Zugangsdaten abrufen.

Zuruck

Registrierung abschlielten
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