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Ubersicht

1 Dieses Modul gehért zum Bietertool, das fiir die Angebotsabwicklung / Abwicklung von Teilnahmeantragen bendétigt wird. Die
Verwendung setzt einen freigeschalteten Projektraum voraus!

Im Modul "Dokumente zum Angebot" kdnnen die Benutzer alle Dokumente abrufen, die von der Vergabestelle als "auszufiillen und mit dem
Angebot/Teilnahmewettbewerb zurtickzusenden" gekennzeichnet wurden. Diese Dokumente missen vom Unternehmen bearbeitet / ausgefiillt
werden.

Das Modul verfugt Uber zwei Reiter, die verdeutlichen, welche Dokumente urspriinglich von der Vergabestelle hochgeladen wurden, und welche
Dokumente spéater vom Unternehmen hinzugefiigt wurden. Wenn das Unternehmen seinem elektronischen Angebot bzw. Teilnahmeantrag
Dokumente hinzufiigen méchte (z. B. Eigenerklarungen, Nachweise), kann es dies tiber den Reiter "Eigene Dokumente" tun.

Hinweis: Sofern der Computer tUber die nétigen Programme zur Anzeige der Dokumente verfiigt, kdnnen diese direkt aus dem Bietertool heraus
gedffnet werden.

Daten Bearbeiten Optionen Hilfe

Kurzbezeichnung Varl_tabeart VO Abgabefist
Erstellung, Druck und Verteilung Abfallkalendewemliche Ausschreibung VOL/A | 20.12.2013 12-01 Uhr
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Allgemeing —
Informationen Auszufilllende Dokumente | Eigene Dokuments

zurickzusendan” gekennzeichnet worden. Eine abschlieltende Liste solcher mitzusendenden
Dokumente entnehmen Sie bitte den Vergabeunterlagen!

n ﬂ Die hier angezeigten Dokumente sind von der Vergabestelle als "auszufillen und mit dem Angebot

Dokumente aus Zur Bearbeitung dieser Dateien gehen Sie bitte wie folgt vor: (anzeigen) +

den Vergabe-

unterlagen Folgende Dokumente hat die Vergabestelle der Gruppe "Auszufiillende Dokumente” hinzugefiigt
ﬁ Dateiname Hinzugefugt am Dateigrosse Status
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Screenshot: Ubersicht Modul "Dokumente zum Angebot"

Haufig gestellte Fragen

Es kdnnen alle gangigen Dateiformate an ein elektronisches Angebot bzw. einen Teilnahmeantrag angehéangt werden. Aus
Kompatibilitatsgriinden sollten die gangigsten Formate verwendet werden.

Es héangt vom Dateityp ab, mit welchen Programmen diese bearbeitet werden kénnen. In den meisten Fallen werden wahrscheinlich die
gangigen Office-Programme benétigt.

Mdogliche Aktionen
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® Auszufillende Dokumente 6ffnen
® Eigene Dokumente anhéngen
® Eigene Dokumente l6schen

Auszufillende Dokumente 6ffnen

Meniieintrag: Dokumente zum Angebot / Dokumente zum Teilnahmewettbewerb

1. Sofern der Reiter "Auszufiillende Dokumente" nicht bereits aufgerufen ist, diesen aufrufen (siehe Markierung 1 in Screenshot
"Ubersicht Modul Dokumente zum Angebot").

2. In der Dokumentiibersicht das Dokument markieren, das bearbeitet werden soll (siehe Markierung 2 in Screenshot "Ubersicht Modul
Dokumente zum Angebot"). Weiter unten das Aktionselement "Dokument 6ffnen" anklicken (siehe Markierung 5 in Screenshot
"Ubersicht Modul Dokumente zum Angebot").

Hierdurch wird das gewahlte Dokument mit dem entsprechenden Programm zur Bearbeitung gedffnet.

3. Wenn das Dokument zu Ende bearbeitet ist, die "Speichern”-Funktion verwenden (in dem Programm, mit dem das Dokument gedffnet
wurde) und die bearbeitete Datei Giberschreiben.
Wenn der Dateispeicherort durch den Benutzer veréndert wird, muss das Dokument dem Angebot bzw. dem Teilnahmeantrag tber
den Reiter "Eigene Dokumente" manuell hinzugefiigt werden.

Eigene Dokumente anhangen

Menueintrag: = Dokumente zum Angebot / Dokumente zum Teilnahmewettbewerb

1. Sofern der Reiter "Eigene Dokumente" nicht bereits aufgerufen ist, diesen aufrufen (siehe Markierung 1 in Screenshot "Eigene
Dokumente hinzufiigen").

2. Das Aktionselement "Dokument hinzufiigen" anklicken (siehe Markierung 3 in Screenshot "Eigene Dokumente hinzufiigen").
Hierdurch wird ein Dateiexplorer-Fenster gedffnet, in dem die Datei ausgewahlt werden muss, die angehangt werden soll. Die Datei
wird nach der Auswahl in der Dokumentiibersicht angezeigt (siehe Markierung 2 in Screenshot "Eigene Dokumente hinzufiigen"). Alle
in dieser Ubersicht angezeigten Dokumente werden spéter (bei der Abgabe des Angebots bzw. des Teilnahmantrags) gebiindelt an die
Vergabestelle Ubermittelt.

Datei Bearbeiten Optionen Hilfe

Kurzbezeichnung VEj_babeart VO Abgabefnst
Erstellung, Druck und Verteilung Abfallkalender 20 Dffentliche Ausschreibung VOL/A | 20.12.2013 12:01 Uhr
¢l
Allgemeine Ausaufiillende Dokumente | Bgene Dokumente

Informationen

Gruppe "Auszufillende Dokumente” ebenfalls Teil des Angebots sein sollen.
(z.B. Eigenerklarungen, Nachweise, Referenzen, Bescheinigungen usw.)

n ﬂ In dieser Gruppe konnen Sie beliebige Dokumente hinterlegen, die neben den Dokumtenten aus der

Dokumente aus

den Vergabe- Des Weiteren sollten hier Dokumente abgelegt werden, die zwar in der Gruppe “Auszufiillende
unterlagen Dokumente” eingeordnet, aber dort nicht so ohne weiteres lberschrieben werden kinnen
a (z.B. bestimmte Formulardateien, gespente Dateien, GAEB-Dateien usw_ ).
L Folgende Dokumente haben Sie bisher der Gruppe "Eigene Dokumente” hinzugefiigt
Basisdaten zum Dateiname Hinzugefigt am Dateigrisse
Angebot S Kument. 15.04.2013 14:54 0 kByte
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R Dokument affnen | Dokument laschen | [ Dokument hinzufligen

Screenshot Eigene Dokumente hinzuftigen
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Eigene Dokumente I6schen

MenUeintrag = Bietertool > Dokumente zum Angebot / Dokumente zum Teilnahmewettbewerb

1. Sofern der Reiter "Eigene Dokumente" nicht bereits aufgerufen ist, diesen aufrufen (siehe Markierung 1 in Screenshot "Eigene
Dokumente léschen").

2. In der Dokumentubersicht das Dokument auswéhlen, das geléscht werden soll (siehe Markierung 2 in Screenshot "Eigene Dokumente

lI6schen”).

3. Das Aktionselement "Dokument l6schen” anklicken (siehe Markierung 3 in Screenshot "Eigene Dokumente I6schen").
Hierdurch wird das Dokument wieder aus dem Angebot bzw. dem Teilnahmeantrag entfernt. Alle in der Dokumentubersicht
angezeigten Dokumente werden bei der Abgabe des Angebots bzw. des Teilnahmantrags mit an die Vergabestelle Ubermittelt.

Datei Bearbeiten Optionen Hilfe

Kurzbezeichnung

Vo Abgabefrist
VOL/A | 20.12.2013 12:01 Uhr

| ‘u"elhabeart

Erstellung,. Druck und Verteilung AbiallkalendeWnlliche Ausschreibung
Cil

Allgemeine
Informationen

Dokumente aus
den Vergahe-
umerlagen

-

Basisdaten zum

Angebot
=

Dokumente zum

Angebot
ii

Abgahe

-

i

[ Ausaufulende Dokumente | Eigene Dokumene |

ﬂ In dieser Gruppe kénnen Sie beliebige Dokumente hinterlegen, die neben den Dokumtenten aus der
Gruppe “Auszufilllende Dokumente” ebenfalls Teil des Angebots sein sollen.

(z.B. Eigenerklarungen, Nachweise, Referenzen, Bescheinigungen usw.).

Des Weiteren sollten hier Dokumente abgelegt werden, die zwar in der Gruppe “Auszufiillende
Dokumente" eingeordnet, aber dort nicht so chne weiteres dberschrieben werden kbnnen
(z.B. bestimmte Formulardateien, gespente Dateien, GAEB-Dateien usw.)

Folgende Dokumente haben Sie bisher der Gruppe “Eigene Dokumente” hinzugefiigt

Hinzugeflgt am
15,04.2013 14:54
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Dokument &ffnen | | Dolument laschen

[ Dokument hinzufiigen |

Screenshot: Eigene Dokumente I6schen
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